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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BINH PHUOC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 96 /QD-UBND Binh Phuoce, ngay 05 thang Jnam 2025

QUYET DINH
Vi viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung con dau va
thiét bi lwu khéa bi mit ciia Uy ban nhian din phwong Binh Phwdc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Can cw Nghi dinh .}'(5 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phi vé
quan ly va su dung con dau;

Céan cir Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé

cong tac van thu;

Can cur Ngh: dinh s6 56/2023/ND- CP ngay 24/7/2023 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh 56 96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 quy

dinh diéu kién vé an ninh, trdt tw doi voi mot s6 nganh, nghe ddu tw kinh doanh
¢ diéu kién, Nghi dinh 56 99/2016/ND-CP ngay 01/7/20106 vé qudn ly va su dung

con ddu, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé quan 1y, sir
dung phao;

Xei dé nghi cia Van phong HOND va UBND phuwong Binh Phudce tai To
trinh 6 131/TTr-VP ngay 26/8/2025.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyc,l dinh nay Quy ché¢ quan 1y, sir dung con
dau va thiét bi luu khoa bi mat cua Uy ban nhan dan phuong Binh Phudc.

Diéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Di¢u 3. Chanh Van phong HDND va UBND phuong, Thu truong cac co
quan, don vi, ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3:

- CT, cac PCT UBND phuong;
-LBVP, cic CV;

-Luuw: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BINH PHUOC Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, su dung con d4u va thiét bi lru khoa bi mit

cua Uy ban nhan dan phuong Binh Phudc
(Kém theo Quyét dinh so: §56/0D-UBND ngay 03/ 32025
cua Uy ban nhan dan phuwong Binh Phuoc)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vi¢c quan ly, st dung, bao quén va giao nop con dau,
thiét bi luu khoa bi mat tai Uy ban nhin dan phuong Binh Phudc.
Diéu 2. Déi tuwong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi tit ca ¢an bg, cong chuce, vién chire, nguoi lao
dong ciia UBND phuong va cac don vi, 16 chtre, ca nhan ¢6 lién quan dén viéc
quan 1y, st dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat.

Diéu 3. Nguyén tic sir dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat

. Con déu, thiét bi luu khéoa bi mat duge quan 1y va str dung theo dung quy
dinh phap luat.

2. Chi duge dong déu, ky s6 vao van ban, gidy 1o khi co chir ky cia ngudi
¢O tham quyén.

3. Mdi loai vin ban, gidy to phai duge dong dau, ky sé ding vi tri, quy cach.

4. Khong duoce giao con dau, thiét bi luu khoa bi mat cho ca nhan khong c6
trach nhi¢m quan ly.

CHUONG I1
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU,
THIET BI LUU KHOA BI MAT

Didu 4. Giao nhiém vu quén 1y con ddu va thiét bi lwu khoa bi mét

I. Con dau trong Quy ché nay la hinh tron, ¢6 hinh Qudc huy, muc diu mau
do cua Uy nhan dan phuong Binh Phuoec.

Thiét bi luu khoa bi mét (chung thu sé) twong ung vol con diu trén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao trach nhi¢m quan ly, bao quan,
str dung con dau va thict bi luu khoa bi mat cua Uy ban nhan dan phuong cho
Chanh Vian phong HDND va UBND phuong.



3. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong giao cho cong chie Vin
thu chlu trach nhiém tryc tiép quan ly, bao quan, sir dung con déu va thiét bi luu
khoa bi mét ctia Uy ban nhan din phuong theo dung quy dinh cua phap luat.

4. Cong chuc Van thu ¢o trach nhiém

a) Dam bao con dau, thiét bi luru khoa bi mat an toan tuyét doi tai tru s co
quan, khong dé mat mat, hu hong hoac bi lgi dung de su dung sai quy dinh. Chi
dugce phép mang ra ngoai try so dé su dung giai quyét cong viée khi duge su cho
phép ctia Chii tich Uy ban nhan dén phuong.

b) Chi giao con diu, thiét b liru khoa bi mat cho ngudi khac khi duge phép
bang vin ban ctia ngudi ¢ thAm quyén, vide ban giao phai duoc [4p bicn ban.

¢) Phai truc tiép déng dau, ky sé vao vin ban do co quan ban hanh va ban
sao van ban.

d) Chi duoc dong dau, ky s6 cta co quan vao vin ban da c6 chit ky cua
ngudi ¢d tham quyén va ban sao vin ban do co quan truc tiép thue hién.

Dicu 5. Sir dung con déu, thiét bi luu khéa bi mit
1. Sir dung con diu

a) Chi duoc dong dau vao cic van ban, gidy to do lanh dao Uy ban nhan
dan phuong ky hodc nguoi duogc uy quyén ky.

b) Dau dong phai rd rang, ngay ngan, ding chi¢u va dung ding muc déau
mau do theo quy dinh.

c¢) Khi dong dau 1én chtr ky, dau dong phai tram I1én khoang 1/3 chir ky vé
phia bén trai.

d) Dau treo la dau dugc dong Ién trang dau cua van ban, trum [én mot phan
tén cua co quan hodc tiéu d¢ phu luc.

d) Déu giap lai duoc dong vao khoang gitra mép phai cua van ban hoac phu
luc viin ban, trim 1&n mdt phan cac to gidy; mdi dédu dong 16i da 05 to vin ban.

¢) Tuyét doi khong duoc dong dau khdng, ddu tring hodc dong diu vao tai
liéu chua co chir ky hop 1¢.

2. Str dung thiét bi luu khéa bi mat

a) Thiét bi luu khéa bi mat duoc s dung dé ky qo cac van ban dién tir do
Uy nhéan dén phudng ban hanh va ban sao tir viin ban gidy sang van ban dién .

b) Doi v6i Phu luc cing t&p tin véi ndi dung van ban dién tur thi chi thuc
hién ky s0 van ban va khong thuc hi¢n ky so Ién Phu luc van ban.

Dm voi Phu luc khong cung t¢p tin véi ndi dung vin ban dicén tu thi thue
hién ky s6 ctia Uy ban nhan dan phudng 1én timg t&p tin kém theo.

Dicu 6. Bio quan con déu, thiét bi lvu khoa bi mat

1. Con diu, thiét bi luu khoa bi mat duoc dé trong hop riéng, cat gitr trong
két, khoa can than, dat tai phong lam viée Van thu.



2. Khi giao, nhan con diu, thiét bi luu khoa bi mat phai 1ap bién ban rd
rang, o xac nhan ctia Lanh dao Uy ban nhan dan phuong hodc Chanh Van phong
HDND va UBND phuong.

3. Cong chie Van thu thuong xuycn kicm tra tinh trang con dau, thiét bi
luu khoa bi mat; kip thoi bdo cdo lanh dao co quan néu phat hién déu hiéu bién
dang, mon, hong hodic nguy co mat an toan.

Didu 7. Giao ndp con diu va gidy chirng nhén ding ky miu déu, thiét
bi luvu khoa bi mat

l. Trong qué trinh s& dung, néu phat hi¢n con dau, thiét bi luu khoa bi mat
bi bién dang, mon, hong thi ¢cong chire Van thu kip thoi bao cdo lanh dao co quan
dé lam thu tuc cap doi lai con dau, thict bi luu khoa bi mat.

2. Truong hop co quan chia, tach, sap nhép, hop nhat, giai thé, cham dut

hoat dong phai ngp lai con diu va gidy chimg nhan dangj ky mau con diu, thiét bi
luu khéa bi méit di duge cip trude do cho co quan 6 tham quyén theo quy dinh.

CHUONG 111
TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM
Didu 8. Trach nhi¢m cia cdc cd nhin, don vi

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém chung vé viéc quan
ly, su dung con dau va thi¢t bi luu khoa bi mit theo quy dinh.

L4

phu'{mg: vé vide true tiép quan ly, phdn wng, cong chuc Vin thu thue hl(_,n nh
vu quan ly, su dung con dau va thict bi [uu khoa bi mat. s
3. Nguoi ky van ban ¢o trach nhiém kiém tra ky noi dung trudce khi yéu‘
dong dau, ky s0.
4. Cong chuc Vin thu chi duge phep dong dau, ky s6 vao van ban hop 18,

dung quy trinh; chiu trach nhi¢m v& viée su dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat
theo phan cong.

5. Céc ca nhan, don vi ¢ lién quan co trach nhi¢m phoi hop, thyc hién
nghiém cac quy dinh ctia Quy ché nay; khong dugce yéu cau dong dau, ky s6 doi
vO1 van ban khong hop I¢ hoac trai tham quycn.

Diéu 9. Xir Iy vi pham
C4 nhan vi pham céac quy dinh tai Quy ché nay thi ty theo tinh chat, murc
d¢ sé bi xur ly theo quy dinh cua phap luat va quy dinh ndi bd cua co quan.
) CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 10. To6 chire thuce hién



Thu tru‘(")'ng_., céc co quan, don vi trién khai Quy ché nay dén toan thé can bo,
cong chure, vién chire, ngudi lao dong cua co quan, don v bict va thuc hicn. Trong
qué trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac, kip thoi phan anh v& Viin phong
HDND va UBND phuong dé tong hop, bdo cao lanh dao Uy ban nhan déan phuong
xem xét, diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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