UBND PHUGNG BINH PHUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 200 /QD-VP Binh Phuée, ngay 24 thangd nam 2025
QUYET DINH

V¢ viée phan cong nhiém vy Linh dao Van phong
Héi dong nhan din va Uy ban nhan dan phuong

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG

Can cir Ludit T chiie chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy
dinh 16 chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thuéc trung wong va Uy ban nhan dan xa, pheong, dac khu thuoc (inh, thanh pho
triee thude trung wong;

Can cir Nghi quyét 56 04/NO-HPND ngay 01/7/2025 cua Hoi dong nhan
ddn phwong vé thanh ldp cac co quan chuyén mén va Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢éng thuée Uy ban nhdn dan phiong Binh Phuoc,

Cén cir Quyét dinh s6 02/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban nhan
dén phirong ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyen han va co cau té chirc [
ctia Vin phong Hoi dong nhan ddn va Uy ban nhan ddn phiong Binh Phudc,

Céin cir Quyét dinh 56 05/0D-VP ngay 01/7/2025 ciia Van phong Hoi dong
nhén dén va Uy ban nhan dan phiong vé viéc ban hanh Quy ché lam viec cua Van
phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhén dan phuong;

 Sau khi trao doi, f/zé’ng nhat trong Lanh dao Van phong Hoi dong nhan ddn
va Uy ban nhan dan phuong.

QUYET DINH:
., Pidu 1. Phan cong nhiém vu cta Lanh dao Van phong Hoi ddng nhan din
va Uy ban nhan dan phuong (Lanh dao Vin phong) nhu sau:
1. NGUYEN TAC PHAN CONG VA QUAN HE CONG TAC GIUA
CHANH VAN PHONG VA PHO CHANH VAN PHONG:

1. Phan cong cu thé, ro rang, cong khai. minh bach cdc linh vuc. nhiém vu
Chanh Van phong va Pho Chanh Van phong phu trach. Phan cong theo doi, xu ly,
giai quyét cac ndi dung cong viée diing nhiém vu va quyén han dugc giao, trir ndi
dung cong viéc do Chdnh Van phong truc tiép phu trach.

2. Chanh Van phong, Pho Chanh Vin phong chiu trach nhi¢m vé két qua,
chét luong va tién do thuc hién nhiém vu dugc phan cong: dé cao vai trd phdi hop
cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée va moi hoat dong theo chure
nang, nhi¢ém vy, quyén han dugc giao va duge phap luat quy dinh.
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3. Chanh Van phong la nguoi dimg dau Vin phong, la chu tai khoan cia co
quan Van phong. Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc Uv ban nhan dan
phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong va truge phép luat vé chi dao, diéu
hanh, thuc hién cac chuc nang, nhiém vu, quyén han thude thdm quyén phu trach
dugc quy dinh tai Quy ché lam viée cla Hor déng nhén dan, Uy ban nhan dan
phuong; Quy dinh LhLl(. nang, nhi¢m vu, quyLn han va td chirc ctia Van phong Hoi
dong nhén dan va U y ban nhan dan phuong; Quy ché lam viéc ctia Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong.

4. Chanh Van phong phan cong Pho Chanh Van phong giup Chanh Van
phong chi dao, xtr Iy mot so mat cong tac, thuong xuyén theo doi, duyét hé so noi
dung cong viéc theo linh vuc duge phan cong phy trach, ngoat trir nhiing no1 dung
cong viée do Chanh Vian phong trire tlcp phu trach; chiu trach nhiém trude Chanh
Vin phong vé nhiém vu dugc phan cong va trude phap luat.

5. Phé Chanh Vin phong phai kip thoi bao cao Chanh Van phong nhtng
kho khén, vudng mac va phat sinh; nhing van dé, cong viéc quan trong, nhay
cam, ngoai thim quyén va nhitng vén dé con o y kién khdc nhau trong qué trinh
XU ly cong viée; nhiing nhi¢m vu khac, phét sinh do Chu tich hoac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan phuong giao thuc hién (truc tiép hodc bang dién thoai) dé Chanh
Van phong biét, xem xét cho y kién chi dao xu ly kip thoi.

6. Khi Chanh Van phong vang mat, Pho Chanh Vin phong dugc Chanh Van
phong Uiy quyén diéu hanh hoat dong ctiia Van phong (theo Glay Uy quyén).

I1. NOI DUNG CONG VIEC PHAN CONG:

1. Chanh Viin phong Ngo Vin Quyén:

a) Quan ly, chi dao, didu hanh moi hoat 'dong cua Van phong, nhiing cong
viéc thude thim quyén quy dinh trong Quy ché lam viéc cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén dén phuong; Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyen han va td chirc

cua Vén phong Ho dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong; Quy ché lam viéc
cua Vin phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan phuong.

b) Phu trach chung. Phu trach: khéi Van hoa-Xa hoi; Hoi dong nhéan dan:
cai cach hanh chinh, Ndi chinh, Tu phap, Péi ngoai.

¢) Tham muu theo linh vuc phu trach:

- Cong tac to chire, can b, cong chirc, vién chue; thi dua, khen thuong, ky
ludt; dao tao, bdi dudng; xdy dung chinh quyén, dia giéi hanh chinh; xi Iy don
thu td céo dbi tuong dién Ban Thuong vu DPang uy quan ly; ké hoach tiép doan
cong tdc trong va ngoai tinh; cong nghe thong tin; Trang thong tin dién tu
phuorng, Trung tdm giam sat, diéu hanh do thi thong minh (IOC). Cong tac doi
ngoai va cung cip thong tin cho bao chi theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan

dan phuong.
- Linh vuc qudc phong-an ninh, trt tu an toan x hoi, an todn giao thong;
phong chong t6i pham; thi hanh 4n dan su; phong chay chira chdy; ctru hg, ciu
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nan; bao vé bi mat nha nudc; quy ché dan chu, dan van chinh quyén: ngoai vy; van
thu-luu trit nha nudc; ton giao.

- Quan ly nha nudc vé nganh, linh vie van héa, gido duc va dao tao. y (&
linh vuc bao trg xa hdi; phong, chong té nan xa hoi: bao vé va cham soc tré em.

- Truc tiép phu trach cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh
chinh, quy trinh quin ly chét lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015.

- Cong tac phong chong tham nhiing: thi hanh dn dan su: tuyCn truyén. pho
bién gido duc phap ludt; xdy dung va thi hanh phap luat, theo doi thi hanh phap
luat; tu phép, trg gitp phap 1y, hoa giai co so; thi hanh phép luat vé xu ly vi pham
hanh chinh: kiém soat vdn ban; trat tu do thi va xur 1y vi pham linh vuc trat tu do
thi, dat dai.

d) Phu trach cic phong, ban, don vi phudng nhu sau:

- Phong Van hoa-xa hoi; Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (Linh vue phu
trach), Cong an phuong, Ban chi huy quan sy phuong: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, Trung tam Dich vu tong hop phuong (Linh viee phu trdach). Cac don vi
nganh doc thudc khoi Noi chinh (Toa an, Thi hanh an...).

- Xu ly cac kién nghi, noi dung lién quan cua Ban xdy dung Dang. Vin
phong Dang ty va cac khu pho lién quan dén [inh vuc phu trach.

d) Phu trach céac bd phan truc thudc Van phong:

- Hanh chinh quan tri, van thu-luu trlt van phong; to chirc can bo, thi dua. khen
thudng, ky luat, dio tao boi dudng, giai quyét khicu nai, t6 cdo cua Van phong.

- Truec tiép chi dao, hoat dong ctia bd phén chuyén vién cong nghé thong tin;
x4y dung dd thi thdng minh, chinh quyén dién tir.

- Chu tai khoan cua co quan Van phong, truc tiép ky van ban giao dich vai
co quan tai chinh, ngan hang, kho bac. Quan Iy tai san, xdy dung co ban, sua chira,
mua sam tai san, dicéu hanh, quan ly chi ngan sach cta Van phong .

- Theo doi, don ddc, nhic truc bao vé tru s, an ninh trat tu co quan.

¢) Nhiém vu khac:

- Giap Uy ban nhin dén, Chu tich Uy ban nhian dan phuong git moi quan
hé phoi hgp gitra Uy ban nhén dén phuong voi Van phong Tinh uy, Van phong
Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va cac S¢ nganh tinh; vai Thuong truc Dang uy, Thuong truc Hoi ddng nhén
dan, Ban Thuong trye UBMTTQVN phuong va cac Doan the.

- S&p xép, 16 chirc dé Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan phuong lam viéc vdi cac cap, cac nganh theo chuong trinh lam viéc hang
tun hodic dot xudt ngoai chuong trinh lam viéc cta Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan phuong.

- Diéu hoa mdi quan hé plléi hop gitta Van phong, cac Poan thé co quan,
thue hién nhiém vu dugce giao. to chire thue hién Nghi quyét chi bd Van phong.
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- Chu tri céc cude hoi ¥, hop giao ban Lanh dao Van phong.

- Xt Iy vin ban dén trén h¢ théng vin phong dién tir ioffice, ndi dung phu
trach va theo ddi, don déc Phé Chanh Vin phong, cac Chuyén vién tham muu
thuc hién; khi can thiét duge xu ly van ban thudc linh vue da phan cong cho Pho
Chanh Van phong thuc hi¢n; truc tiép xur ly cac van ban dén (van ban giay, van
ban mdt,..) hang ngdy trén so van thu cua Vén phong.

- Ky duyét cac van ban thugc tham quyc,n ctua Chanh Van phong va cac van
ban dugc ty quyén theo quy dinh tai Quy ché lam viéc cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan phudng; ky duyét cac hd so. chitng tir lién quan dén tréch nhiém cua
chu tai khoan (néu cd); ky sao y cac vin ban theo quy dinh.

- Ky lich lam viée, thu mdi, thong bao két luén cua Uy ban nhan dan
phuong, Chu tich Uy ban nhan dan, Chu tich Hoi dong nhan dan, Pho Chu tich
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan phudong.

- Ky tit va trinh ky céc viin ban quy pham phap luat, céc nghi quyet cua Hoi
dong nhan déan phuong, vén ban ph¢ duyét chu truong ddu tu ciia Hoi dong nhan
dan phuong; ky tdt va trinh ky cac van ban cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhéan déan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan phudng.

- Khi Chanh Van phong di véng thi ty quyén Phé Chanh Van phong dé diéu
hanh cong viéc cua Van phong (cé Giay uy quyén riéng).

, - Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich Héi déng nhan déan va
Uy ban nhan dan phuong giao.
2. Phé Chédnh Vin phong D& Thi Thiy Hing
a) Giap Chanh Vin phonﬂ thuc hién chuire nang nhiém vu ctia Van phong
va thay mat Chanh Van phong gial quyét céc cong viée thude linh vye duge phén

cong, iy nhiém va chiu trach nhiém trude Chéanh Vian phong, trudc phap ludt vé
nhiing quyét dinh ctia minh.

b) Phu trach Tong hop, khdi Kinh té, cong tac Tiép cong dan, giai quyét thu
tuc hanh chinh lién quan linh vyc khoi kinh té.

¢) Tham muu theo phu trach linh vure:

- Phat trién kinh tc xd hoi; phat trién nganh, linh vuc, san pham quy hoach
chung xdy dung, phat trién do thi; quy hoach, ké hoach sir dung dat.

- Linh vuc kinh té tong hop, kinh té nganh, tai chinh, ngén sach; dau tu cong,
gdm: gia-quan 1y cong san; thuorng mai, dich vu, cong nghiép, tiéu thu cong
nghiép, quan ly thi truong; thué; ngan hang, thong ké; kinh té tap thé, hop tac xa;
nong nghi¢p va phat trién nong thén, an toan thyc pham linh vie ndng nghigp.
cOng thuong; giao thong van tai; ha tang k¥ thuat; khu cong nghiép, khu kinh te,
khu néng nghiép cdng nghé cao; 1am nghiép, thuy lgi; kinh té tap thé, kinh té hop
tac xd; chuong trinh muc tiéu qude gia lién quan linh vue phu trach; giao dat (tdi
dinh cu), cho thué dat, dau gid quyén su dung dat, khai thac khoang san; quan ly
tai nguyén va moi truong; bdi thudng, gidi phong mat bang, tai dinh cu.
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- Cong tac tlep cong dén, phan dnh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cla cong
dan (trur don thu 16 céo déi véi déi neong thuéc dién Ban Thuong vu Dang uy

quan Iy do Chdnh Van phong xur 1y).

- Truec tiép theo ddi, don dbe, tong hop béao cdo két qua thuc hién cac két ludn
thanh tra. Tham muu thyc hién cac noi dung két luan sau thanh tra (sau khi c6 van
ban chi dao thirc hién két ludn thanh tra) thudc linh vuc khéi Kinh té.

- Truc tiép xtr ly, ky tit va trinh ky vén ban giai quyet kinh phi lién quan hoat
dong cua cac co quan, don vi thuge khéi Kinh té duoc giao phu trach.

- Cho y kién, soan thao cac ndi dung trinh Xin chu truong cua Tinh, Ban
Chép hanh Ding bo phuong, Ban Thuong vu va Thuong truc bBang uy, cac van
ban va nghi quyét trinh ky hop Hdi ddng nhan dan phuong thude Iinh vie phu
trach, trinh Chanh Vin phong ky duyét trinh Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dén phuong (trir cde bdo cao, ké
hoach lién quan linh vuc dwoc giao phu trach thi truece tiép kiém tra, kiém sodt va
ky nhdy trinh truc m;p lanh dao Uy ban nhan dan phu trach). Theo doi, tham muu
trién khai, don dbc, tong hop bdo cdo tién do thuc hién cac ndi dung chi dao. két
luan, nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cua Dang uy, Hoi dong nhan dan phudng
va cép trén thudc linh vuc dugc phan cong phuy trich.

- Theo dbi, kiém duyét ndi dung tin bai (theo linh vuc phu trdch) truog
khi chuyén cho Chuyén vién phu trach thuc hién dang tai 1én Trang lhong ti

dién tor phudng.

trong diém thudc nganh, linh vuc phu trach.

d) Phu trach cac don vi thudc khm Kinh & (trir cac linh viee do Chanh Van
phong phu trach) gom: Phong Kinh té, Ha tang va Do thi, Trung tam Dich vu tonU
hop phuong. Cac don vi khu vue thuge nganh doc lién quan khéi Kinh té (Ihue
Quan ly thi truong, Van phong Ding ky dat dai, Trung tdm Phét trién quy dat,
Trung tam Dich vu nong nghiép, Ban Quan ly du dn).

Tong hop, tham muu xu ly van ban cua tit ca cac don vi, khu phé, cac Ban

xdy dung Dang, Van phong Pang iy, UBMTTQVN va cac Doan thé lién quan dén
linh vuc phu trach.

d) Phy trach cac bg phan truc thudc Van phong true tlcp phu trach Chuyén
vién tham muu linh vire: Kinh té, Tong hop, Tlep cong dan.

e) Nhiém vu khac:

- Giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong git moi quan
hé phéi hop gitra Uy ban nhan dan phuong véi S¢ nganh tinh va cac co quan don
vi, nganh doc thudc Iinh vue khoi kinh té.

- Sdp xép. 1) chie d¢ tham muu Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
phuong (phu trach khoi Kinh té) 1am viée vdi cac clp. cdc nganh theo chuong
trinh lam viéc hodc dot xuat ngoai chuong trinh lam viée cua Uy ban nhén dan.
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- Xir Iy vdn ban dén trén hé thong vin phong dién tu ioffice theo linh v,
ndi dung dugc phan cong phu trach va theo ddi, don dbc cac don vi, Chuyén vién
tham muu thuc hién. Xt Iy vin ban mét dén, di thude linh vue phu trach.

- Ky lich lam viéc, thu moi, thong bdo két luan cua Chu tich Uy ban nhan
dan, Pho Chu tich Uy ban nhén déan phuong ¢ linh vuc dugc giao phu trach.

- Ky tat va trinh ky cdc van ban cua Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy
ban nhén ddn, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong thudc linh vue duge phan
cong phu trach.

- Ky thay Chanh Vin phong céc van ban thong bdo y kién chi dao ctia Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan, cac van ban cua Vin phong.

- Tham. muu chuong trinh cong tac tuan, thang, quy, nam cua Uy ban nhan
dan phudng, Chu tich, cdc Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

- Thay mat Chanh Vian phong diéu hanh, chi dao giai quyet cong viéc chung

cua Van phong (khi dwoc Chdnh Vin phong iy quyén) va co trach nhiém bdo cao
két qua thuc hién nhiém vu cho Chanh Vin phong.

f) Thuc hién nhiém vu khac do Chanh Van phong giao.

Dleu 2 Quyet dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thyuc
hién, néu c6 ndi dung phat sinh thi Lanh dao Van phong s& xem xct, thong nhat
diéu chinh cho pht hop.

biéu 3. Quyet dinh nay thay thé Quyét dinh s 04/QD-VP ngay 01/7/2025
cta Vin phong vé viée phan cong nhiém vu Lanh dao Van phong Hoi dong nhan

dan va Uy ban nhan dan phuong.
Piéu 4. Chanh Vin phong, Pho Chanh Vian phong, Chuyén vién, Nhan vién,

bo phan chuyén mon va ca nhan lién quan thugc Van phong Hoi dong nhan dén va
Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.
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Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Bang uy UBND phuong;

- TT HDND phuong:

- CT, cic PCT UBND phuong;

- Cac phong, trung tdm, don vi phuong;
- Céc truong hoc truc thuge phuong;

- Cac khu pho;
-LDVP, cac CV, NVVP;

- Luu: VT, g/V(?é‘ n[/d»” W
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